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Vnutorny predpis pre vedenie u¢tovnictva.

Nézov a sidlo organizacie Obec Jesenské

Vypracovala : Henrieta Kisantalova 2 TR DY
Schvalil  : Mer. Gabriel Mihélyi, PhD. / /@ '
Dé4tum vyhotovenia vnutorného predpisu 20.11.2019 /" i
Uginnost’ viitorného predpisu od 1.1.2020

Rusi sa vnutorny predpis zo dna :12.03.2009

Prilohy 4

Vnitorny predpis je vypracovany v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni

neskorSich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuji
podrobnosti o postupoch uétovania aramcovej Uctovej osnove pre rozpoctové organizicie,
prispevkové organizicie, S$tatne fondy, obce avySSie uzemné celky, uverejneného pod
¢.MF/16786/2007-31.

(%]

Clanok 1
Spdsob vedenia ic¢tovnictva a projektovo-programova dokumentacia

. Uttovna jednotka uétuje v ststave podvojného uétovnictva podla Opatrenia MF SR

¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch
uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizécie, prispevkové organizécie,
Statne fondy, obce a vyssie tizemné celky.

. Organizaéné zlozky uctovnej jednotky:

- obecny urad

- materska Skola

- Skolska jedaleni

- matrika

- spolo¢ny stavebny urad
- spolo¢ny Skolsky urad

. Uttovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidle tiétovnej jednotky.
. Programové vybavenie pre:

- podsystém tctovnictva vedie u¢tovna jednotka s pouzitim programu Topset Solutions s.r.0.
— WinCITY U&tovnictvo. Tento program obsahuje moduly: U&tovnictvo, evidencia
doslych a odoslanych fakttr, pokladnica

- podsystém miezd vedie G¢tovna jednotka s pouZitim programu Wema

- podsystém evidencie majetku vedie U¢tovnd jednotka s pouZitim programu Topset
Solutions s.r.0. — WinCITY Majetok.

- podsystém dani a miestnych poplatkov vedie uctovna jednotka s pouZitim programu
DCOM

. Ugtovnym obdobim je kalendérny rok.

U¢tovna jednotka vedie G¢tovnictvo a zostavuje uctovnu zavierku v pelaznych jednotkach
meny euro.

. Uttovna jednotka vedie (iétovnictvo a zostavuje u¢tovnu zavierku v $titnom jazyku.

. Prenos uétovného zdznamu musi uCtovnd jednotka zabezpedit pred jeho zneuZitim,

poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zasahmi don a neopravnenym pristupom k nemu.



~ Clinok 2
U¢tovy rozvrh

. Uttovy rozvrh zostavuje Gétovné jednotka podPa ustanovenia § 13 zikona &.431/2002  Z.z
o udtovnictve v zneni neskorich predpisov.

. Uttovy rozvrh obsahuje pouZivané:
- syntetické Uty

- analytické 6ety

- podsiivahové Gcty

. Uttovna jednotka zostavuje uétovy rozvrh na udtovné obdobie. Ustovy rozvrh sa v priebehu
1igtovného obdobia mdZe doplitat podFa potrieb tiétovnej jednotky. Ak nedochadza k prvému
diiu uétovného obdobia k zmene uétového rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajuicom
uctovnom obdobi, méZe postupovat’ ti¢tovnd jednotka podl'a tohto U€tového rozvrhu aj v
nasledujicom uétovnom obdobi.

. Ugtova jednotka nesmie Gétovat’ na itoch, ktoré nie st v (iétovom rozvrhu.

. Uétov§ rozvrh je prilohou vattorného predpisu.

. Zasady pre vytviranie analytickych fctov a analytickej evidencie.
Pri vytvéarani analytickych 0¢tov sa zohl'adniuju tieto hl'adiska:

a)
b)
c)

d)
¢)

f)

g
h)

¢lenenie majetku podla druhu, hmotne zodpovednych osdb a miesta jeho umiestnenia, ak
sa nevedie analytickd evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty UStovnej
jednotke na zabezpedenie jej pohladavky a cenné papiere v umorovacom konani,

lenenie majetku podla doby pouZitePnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,
¢lenenie pohladdvok a zavizkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

¢lenenie cennych papierov podla druhov a emitentov, ak sa nevedie analytické evidencia,
Elenenie vydavanych Statnych dlhopisov podla jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analytickd evidencia,

8lenenie podla jednotlivych dlZznikov alebo rovnorodych skupin dlZnikov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

¢lenenie podla jednotlivych veritel'ov alebo rovnorodych skupin veritel'ov, ak sa nevedie
analytické evidencia,

¢lenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na beiné
a kapitdlové transfery prijaté aposkytnuté transfery podla subjektov sthraného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analyticka evidencia,

Clenenie na slovenskli menu a cudziu menu podla § 4 ods. 7 zdkona,

¢lenenie podl'a poloZiek i¢tovne] zavierky vratane poZiadaviek na zostavenie poznamok,
Clenenie podla poloZiek konsolidovanej asthrnne; uU¢tovne] zévierky vritane
poZiadaviek na zostavenie konsolidovanych a sthrnnych pozndmok,

¢lenenie podla rozpoétovej klasifikacie, podla zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

¢lenenie podl'a charakteru Einnosti,

¢lenenie podla poziadaviek na vyéislenie zdkladu dane jednotlivych dani, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

Clenenie pre potreby zO¢tovania zdravoiného, nemocenského a ddchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

¢lenenie na Géely podla osobitnych predpisov,

¢lenenie z hl'adiska potrieb finanéného riadenia Gctovnej jednotky,

iné hf'adiska ¢lenenia podla potrieb G¢tovnej jednotky.



7. Na podsivahovych Gétoch vuctovych skupindch 75 az 79 sa sleduji skutolnosti,
o ktorych sa neuftuje vuctovnych knihach, a ktoré su podstatné na postdenie
majetkopravne] situdcie Uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré moZno
vyuZit.

8. Na podstivahovych fiétoch sa sleduja najmé:

a) prenajaty majetok

b) majetok prijaty do Gschovy

¢) drobny majetok
V Gétovnictve aStovnej jednotky sa mdéZe vytvorit’ zactovaci Géet na zabezpefenie uctovného
zaznamu na podsivahovych uétoch - napr. uéet 799

Clanok 3
Zoznam uétovnych knih, Ciselnych znakov, symbeolov a skratiek

1. Zoznam uctovnych knih:
a) dennik - v kiorom sa uttovné zapisy usporaduvaji z tasového hl'adiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zauctovanie vietkych Gétovnych pripadov v aétovnom obdobi
b) hlavnd kniha - v ktorej sa uétovné zapisy usporaduvaji z vecné¢ho hladiska
systematicky, ktorou sa preukazuje zauCtovanie vSetkych uctovnych pripadov na
prisluiné Gtty majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov, nakladov a vynosov
v uctovnom obdobi
V hlavnej knihe musia byt zaiétované vSetky u¢tovné pripady, o ktorych sa uétovalo v
denniku.

2. Spisob vedenia uétovnych knih: vypocltovou technikou s pouZzitim programu WinCITY
Uktovnictvo
Vystupy: Gctovné knihy - hlavna kniha, dennik, obratova predvaha, zbornik .......
uétovné vykazy - Suvaha, Vykaz ziskov a strat, poznamky
finanéné vykazy - Vykaz o plneni rozpo¢tu, FIN 1-12, FIN 2-04, FIN 3 -04,
FIN 4-04, FIN 5 -04, FIN 6-04
evidencia faktir - kniha doslych a odoslanych faktir, saldokonto,
prijmy a vydavky - rozpodet, programovy rozpodet, plnenie a Cerpanie rozpodtu
uétovy rozvrh, platobny poukaz (, kryci list)

3. Zoznam &iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou vmitorného predpisu.

4. Uttovné doklady sa musia désledne &islovat. Predpokladom zaistenia preukézatelnosti
uctovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny Ciselny
rad, ktory je prilohou vnitorného predpisu.

Clanok 4
Sposoby ocenovania

1. Pripustné spdsoby ocefiovania majetku a zavizkov si uvedené v zdkone o Gétovnictve v §24
aZ § 27 a v postupoch uétovania.

2. Majetok a zavizky vyjadrené v cudze] mene prepofitava altovnd jednotka na eura
referenénym vymennym kurzom uréenym a vyhldsenym Eurdpskou centralnou bankou alebo
Narodnou bankou Slovenska

a) vdefl predchadzajici diiu uskutoénenie tétovného pripadu alebo viny dedi, ak to
ustanovuje osobitny predpis
b) v deii, ku ktorému sa zostavuje ictovnd zavierka



3. Pri kiipe a predaji cudzej meny za menu euro pouZije ii¢tovna jednotka kurz, za ktory boli
tieto hodnoty nakipené alebo predané.

4. Z jednotlivych zloziek majetku a zaviizkov sa oceiiuje:
a) obstarivacou cenou

1.
2.
3.
4
5.

6.

hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innost'ou,
zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou éinnostou,

podiely na zakladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,
pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohl'adavky nadobudnuté vkladom do
zakladného imania,

nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou
¢innost'ou,

zavézky pri ich prevzati,

b) vlastnymi nakladmi

1.
2.
3.
4.

hmotny majetok vytvoreny vlastnou Cinnost'ou,
zasoby vytvorené vlastnou ¢innostou,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,
prichovky a prirastky zvierat,

¢) menovitou hodnotou

1.
2.
3.

petiaZzné prostriedky a ceniny,
pohladévky pri ich vzniku,
zavizky pri ich vzniku,

d) realnou hodnotou podPa § 27 ods. 2 zikona

L.

2.

5.

majetok bezodplatne nadobudnuty okrem peniaznych prostriedkov , cenin a
pohPadavok ocenenych menovitymi hodnotami,

majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania okrem pefiaznych
prostriedkov , cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny majetok a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v Gétovnictve
doteraz nezachyteny,

majetok obstarany verejnym obstaravatel'om bezodplatne od koncesionéra za plnenie
vo forme koncesie na stavebné préce podla osobitného predpisu (z.€.25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani v z.n.p.)

majetok a zavizky nadobudnuté zamenou

5. Na tdely tohto zakona sa rozumie:

a) obstaravacou cenou cena, za ktori sa majetok obstaral a naklady savisiace s jeho
obstaranim a vietky zniZenia tejto obstardvacej ceny,
vlastnymi ndakladmi

b)

d)

1.

pri zadsobach vytvorenych vlastnou ¢innost'ou priame ndklady vynaloZené na vyrobu
alebo i &innost, pripadne aj &ast’ nepriamych nakladov, ktord sa vz¥ahuje na vyrobu
alebo na ind ¢innost’,

. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohl'addvok

vytvorenom vlastnou &innostou priame néklady vynaloZené na vyrobu alebo int
¢innost’ a nepriame naklady, ktoré sa vztahujti na vyrobu alebo int éinnost,

menovitou hodnotou cena, ktord je uvedena na pefiaZnych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktord pohladavka alebo z&vizok znie.
realnou hodnotou (§ 27 ods.2 zékona) sa rozumie :

L.
2.

trhova cena
hodnota zistena ocefiovacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacie z operacii
alebo z kotéacii na aktivnom trhu, ak nie je cena podl'a pismena a) znama,

. hodnota zistend oceflovacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacie z operacii

alebo z kotaci na inom ako aktivnom trhu, ak nie st na aktfvnom trhu imformécie,
ktoré by bolo moZné pouzit’ v ocefiovacom modeli podl'a pismena b), alebo



4. posudok znalca, ak pre ocefiovani polozku majetku nie je moZné zistit' jeho redlnu
hodnotu podla pismen a) az ¢), alebo pre ocefiovanu polozku majetku nie je dostupny
ocefiovaci model odhadujici s postadujicou spolahlivostou cenu majetku, za ktord by
sa v danom &ase predal, alebo jeho pouZitie by vyZadovalo od Uétovnej jednotky
vynaloZenie neprimeraného silia alebo nakladov v pomere s prinosom jeho pouZitia
pre kvalitu zobrazenia finanénej pozicie ictovnej jednotky v G¢tovnej zavierke.

Clinok 5
Deit uskutoénenia i¢tovného pripadu

1. Diiom uskutonenia UStovného pripadu je den, vktorom doéjde kvzniku pohPadavky
a zaviizku, platbe zavizku, inkasu pohl'adévky, postpeniu pohPadavky, vkladu pohladavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dihu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, ndkupu alebo predaju pefiaZnych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na udet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku
majetku alebo §kody na majetku, pohybu majetku vo vnitri Gc¢tovne] jednotky ak d'alS$im
skuto&nostiam vyplyvajlicim z osobitnych predpisov alebo vnitornych podmienok U¢tovne;j
jednotky, ktoré st predmetom tétovnictva a ktoré v uctovnej jednotke nastali, alebo o ktorych
su k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tieto skuto€nosti.

2. Ak sa nehnutelnost’ obstardva na zdklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim
vkladu do katastra nehnutelnosti nadobudatel’ nehnutelnost uZiva, dfiom uskutoénenia
uttovného pripadu je defi prevzatia nehnutel'nosti nadobudatel'om; u prevadzajiceho je dilom
uskutoénenia uétovného pripadu defi odovzdania nehnutel’nosti. Ak nebude vklad do katastra
nehnutelnosti povoleny, i¢tovné zapisy sa zrusia.



Clanok 6
Sposob uttovania zasob

f—y

. Uttovanie obstarania a ibytku zisob sa vykonéva:
2. spbsobom A bez pouzivania kalkulaéného Gétu 111 . Stdast'ou obstardvacej ceny zasob si
vSetky naklady potrebné na ich obstaranie, napriklad preprava, provizia, poistné ...

3. Uétovanie obstarania zdsob spésobom A bez pouZivania kalkulaéného Gétu 111. Na téte
112 - Material na sklade sa pri spdsobe A Uftovania zdsob U¢tuje nakupeny a prevzaty
materidl na sklad.

Text fiétovného pripadu MD D
FA od dodédvatel'a za materidl 112 _ 321
Spotreba materidlu 501 AU 112

4. Spdsobom A sa uétuje aj drobny hmotny majetok v oceneni od 100,00 do 1 700,00 Eur,
o ktorom ¢tovna jednotka rozhodla, Zc¢ nie je dlhodobym majetkom

Text iétovného pripadu MD D
FA od dodévatel'a za drobny hmotny majetok v oceneni od
106,00 Eur do 1700,00. Eur 112 321

Zaradenie drobného hmotného majetku do uwZivania na zédklade
zarad'ovacieho protokoelu, protokolu o zaradenf do uZivania,

vydaiky 501 AU 112
Sledovanie v podsiivahovei evidencii 75x 799

5. Drobny nehmotny majetok od 100,00 do 1500,00 Eur sa aétuje priamo do nékladov na udet
518 AU

6. Uktovanie zdsob priamo do spotreby (bez ti¢tovania na sklad). Priamo do spotreby t&tuje
t¢tovna jednotka drobny nakup :
- kancelarske potreby a materidl, papier
- {istiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky
- material pouZity na opravy a Gdrzbu
- nakup odbornej literatiry, novin a ostatnych tladiv
~ 0sobné ochranné pracovné prostriedky
- spotreba pohonnych latok
- drobny majetok

Clanok 7
Osobitosti aétovania

1. Uttovna jednotka dodavatelské faktiry za december beZného t&tovného obdobia, doslé do
20. diia nasledujiceho kalendarneho mesiaca (t.j. do 20.1.) G¢tuje na Géte 321 - Dodavatelia.

2. Ak do dila zostavenia Gétovnej zavierky neboli zo strany dodédvatel'a vyuétované uskutoénené
dodavky a sluZby, aviak uctovna jednotka na zéklade zmluvy, dodacieho listu alebo iného
dokladu pozna cenu dodavky a shuzby, zautuje sa v &tovnictve ako zdviizok na aéte 326 -
Nevyfakturované dodavky alebo na Géte 476 - Dlhodobé nevyfakturované dodavky.

3. Ak do diia zostavenia Gétovne] zavierky neboli zo strany dodavatel'a vyudtované uskutoénené
dodavky a sluzby a G¢tovna jednotka neziskala informécie o vyske zavizku, vytvori sa na



3.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

nevyfakturované dodavky rezerva v odhadovanej sume, ktord sa zaGftuje na uet 323 -
Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervy zékonné alebo 459 - Ostatné rezervy.

Vyuctovanie cenin (poitové znamky, e-kolky, stravné listky ...) sa Gétuje na konci
kalendarneho mesiaca na zaklade 0étovného dokladu o spotrebe cenin na Géte 213.

. Platobné karty k uétu: SK42 0900 0000 0000 6894 3646 , SK 35 5600 0000 0065 2941 6003

su vydané starostovi obce. Starosta zodpoveda za pouZitie platobnej karty a je povinny vetky
vydavky zictovat’ najneskdr do 15. dila nasledujliceho kalendarneho mesiaca. V pripade, Ze
vydavky nebudi ziétované alebo starosta nebude vediet preukdzat’ pouZitie platobnej karty je
povinny v plnej vyske nahradit’ pouZitie finanénych prostriedkov z bankového uétu.

Vodi¢om motorovych vozidiel sa poskytuje preddavok na nékup pohonnych latok - PHL
(trvala zaloha). Poskytnuty preddavok na konci kalenddrmeho mesiaca zamestnanec
vyuctuje. Zamestnanec zodpovedny za autoprevadzku na konci kalendarneho mesiaca
predlozi spotrebu PHL k zad¢tovaniu. Podkladom k zalGctovaniu je uctovny doklad
"Vyuaétovanie PHL".

Uttovné jednotka tdtuje a vykazuje Gétovné pripady v tiétovnom obdobi, s ktorym &asovo
avecne sivisia. Kritériom pre udtovanie uétovnych pripadov <&asového rozliSenia je
skuto¢nost, Ze je znamy:

- ich vecny obsah

- suma

- aje uréené obdobie, ktorého sa tykaju.

Uty &asového rozligenia:

- 381 —Naklady buducich obdobi (poistné, predplatné, ndjomné, sluzby ...)

- 383 — Vydavky budtcich obdobi (ndjomné platené pozadu ... )

- 384 — Vynosy budicich obdobi (ndjomné prijaté vopred, §kolné prijaté vopred ...)

- 385 - Prijmy budicich obdobi (najomné platené pozadu ...)

Néklady sa G&tuju na 08toch U€tove] triedy 5 - Naklady.

Vynosy sa uétujui na uétoch uctovej triedy 6 - Vynosy.
Na uéte 315 - Ostatné pohladavky

Skolské stravovanie je vedend na samostatnom bankovom Géte a pri tétovani pohfadavok zo
Skolského stravovania sa pouZiva et 315 - Ostatné pohladavky..

Na téte 378 - Iné pohl'adavky sa 0&tuyti napr. pohl'addvky zo zmluv
Na tcte 321 - Dodévatelia sa Gétuje zavézok voci doddvatel'om napr. z do§lych FA
Na fiéte 325 ~ Ostatné zavézky sa uCtuji napr. zavézky zo zmlav

Na uéte 379 - Iné zviizky sa u¢tuje napr. zavizok zo zodpovednosti za spdsobenu Skodu, iné
zavazky vofi zamestnancom (sporenia, poZi¢ky, zraZky...), finanéné zabezpeky na verejné
obstarévanie .

Na zdklade odborného posudku ucétovna jednotka rozicétovava percentom néklady na
prenesené kompetencie



Druh nakladu Prenesené kompetencie
- matrika, stavebny trad,
§kolstvo, .... % ndkladov

Elektricks energia 30
Plyn 30
Voda 30
Stoéné 30

17. Uzavretie u¢tovnych knih:

- konetné stavy udtov udtovej triedy 5 - Naklady sa étujd na farchu udtu 710 - Uget
vysledku hospodéarenia a konené stavy uctov uctovej triedy 6 - Vynosy sa Gltujl
v prospech u&tu 710 - Uget vysledku hospodarenia

- koneéné zostatky stivahovych G&tov sa udtuju podvojne v prospech alebo na tarchu Gétu
702 - Koneény ulet stvahovy podla charakteru zostatku. Pretétovanim koneéného
zostatku t&tu 710 - Utet vysledku hospodarenia na tiget 702 sa uzatvoria G&tovné knihy

- pri uzavreti G¢tovnych knih sa:
a) zist'uju obraty jednotlivych Ultov
b) zist'uji koneéné stavy vysledkovych Gétov a konedné zostatky stivahovych Gétov,
¢) uctuja koneéné stavy uctov nakladov v Gétovej triede 5 a vynosov v uctovej triede 6,
d) zist'uje vysledok hospodarenia pred zdanenim dafiou z prijmov za G¢tovné obdobie,
e) zist'uje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel ndkladov a vynosov

- pri uzatvoreni utovnych knih sa udaje iétu 702 - Konedny téet savahovy, uétu 710 - Uet
vysledku hospoddrenia a idaje z analytickych u¢tov podkladom pre zostavenie uctovnej
zavierky.

18. Otvorenie u¢tovnych knih:

- koneéné zostatky jednotlivych sivahovych Gétov aktiv a pasiv zaiétovanych na uéte 702 -
Koneény U&et sGvahovy su zaCiatoCnymi stavmi jednotlivych suvahovych Gctov aktiv
a pasiv zauctovanych na ucte 701 - Zaliatoény et stivahovy

- uttovnymi zdpismi na tarchu GUétu 701 - Zadiatoény ulet stivahovy a v prospech
prislunych otvaranych stivahovych ¢tov pasiv a G€tovnymi zdpismi v prospech uétu 701
- Zadiatogny Gdet sivahovy a na tarchu prislu$nych otvaranych stvahovych Gctov aktiv sa
aétuji ich zadiatoéné stavy

- vysledok hospodérenia bezprostredne predchadzajuceho uctovného obdobia Gltovany
v prospech alebo na tarchu uétu 702 - Koneény uéet suvahovy sa pri otvoreni Gctov
hlavnej kniby uCtuje v prospech alebo na tarchu Gétu 431 - Vysledok hospodarenia so
suvztaZnym zépisom na tarchu alebo v prospech uctu 701 - ZadiatoCny Gcet stivahovy.

Clanok 8
Uétovna zavierka

1. Uétovna zavierka obsahuje tieto vicobecné néleZitosti:

a) obchodné meno alebo nazov uétovnej jednotky; pravnické osoby uvedi sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa li1 od miesta bydliska,

b) identifikaéné ¢islo, ak ho ma G¢tovnd jednotka pridelené,

c¢) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) defi jej zostavenia,

e} obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zdznam $tatutdrneho orgénu alebo Elena §tatutdrneho orgdnu Gétovnej jednotky
alebo podpisovy zdznam fyzickej osoby



2. Udtovna zavierka v ststave podvojného tStovnictva okrem vieobecnych néleZitosti podla
predchadzajiceho odseku obsahyje tieto stdasti:
a) suvahu
b) vykaz ziskov a strat

¢) poznamky

3. Uttovna jednotka zostavuje Uétovnil zavierku vidy, ked uzavrie Gétovné knihy. Ak uzavrie
uétovné knihy k poslednému ditu 0¢tovného obdobia, zostavuje Gétovnd zavierku ako riadnu,
v ostatnych pripadoch uzavretia 0¢tovnych knih zostavuje uctovnil zdvierku ako mimoriadnu.
Deti zostavenia Uftovne] zdvierky st U€tovna jednotka ur€uje sama pri kazdom zostaveni
uétovnej zavierky.

4, V gitvahe riadnej Gi¢tovnej zavierky a mimoriadnej Gctovnej zavierky sa vykazuju informacie
o majetku, zavizkoch a rozdiele majetku a zavizkov Gétovnej jednotky ku diiu, ku ktorému
sa zostavuje ultovnd zavierka, aku diiu ku ktorému sa zostavuje 0dtovna zavierka za
bezprostredne predchadzajice ugtovné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej Gltovnej zavierky a mimoriadnej Gctovnej zavierky sa
vykazuji ndklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uCtovné obdobie a bezprostredne
predchadzajice U¢tovné obdobie.

6. V poznamkach sa uvadzaju informadcie, ktoré vysvetl'uji a dopliiajii udaje v stivahe a vykaze
ziskov a strat, pripadne d’alie vykazy a tidaje, ktoré ich vysvetPuju a doplitajia. V poznamkach
sa uvadzaju aj informdcie, ktoré sa tykaja pouzitia uctovnych zdsad a tiCtovnych metdd, a
d'al§ie informacie podla poZiadaviek ustanovenych tymto zdkonom. V poznamkach uvedie
uétovnd jednotka tiez informécie o skuto€nostiach, ktoré ku diiu, ku ktorému sa zostavuje
udtovnd zdvierka, nevykazuje v ostatnych sucastiach 0&tovnej zavierky, ale ich dosledky
menia vyznamnym spdsobom pohl'ad na finanéna situdciu G¢tovne) jednotky. V Poznamkach
v textovej asti kde sa uvadzajd vyznamné sumy majetku, zdvizkov arozdielu majetku
a zavizkov sa vyznamnou sumou rozumie suma nad 5 000,00 Eur vratane.

7. Riadna uétovna zavierka v elektronickej podobe sa uklada do registra uctovnych zavierok
(dalej len ,,register™) prostrednictvom systému $tatnej pokladnice takto:
a) suvaha a vykaz ziskov a strat do 5. februdra nasledujiceho uétovného obdobia
b) poznamky do 30. aprila nasledujiceho uctovného obdobia, ak osobitny predpis
neustanovuje inak (zdkon o dani z prijmov - datiové priznanie do 31.3.)

Clanok 9
Zavereliné ustanovenia

1. Tento predpis je stcastou vnatorného kontrolného systému organizacie a podlieha
aktualizécii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu s povinni riadit’ sa vietci zamestnanci organizécie.



Priloha ¢. 2/ Zoznam diselnych znakov, symbolov a skratiek

Zoznam c¢iselnych znakov,
symbolov a skratiek

UJ uétovna jednotka
FaO odoslana odberatel’ska faktira
FaD prijata doddvatel'ska faktira
P pokladni¢né doklady
SF socialny fond
RF rezervny fond
Eur euro
N naklady
v VYNosy
1D interny doklad
BU bezny et
KS kon$tantny symbol
VS variabilny symbol
SS Specificky symbol
A aktiva
P pasiva
oC obstaravacia cena
ZC zostatkova cena
ROC reprodukénd obstaravacia cena
DHM dlhodoby hmotny majetok
DNM dlhodoby nehmotny majetok
PHL Pohonné latky
ST ZS, SIMS Skolské jedalert

Priloha & 3/ Cislovanie aétovnych dokladov

Druh dokladu Ciselny rad
Pokladni¢né doklady — chronologické P 1.
Cislovanie
Bankové vypisy — bezny ucet sporitel'ia Sp 1....
Bankové vypisy — socialny fond Sp SF 1...
Bankové vypisy — rezervny fond SpRF 1...
Bankovy vypisy. Bezny udet prima banka PrB 1.
Bankovy vypis -bezny ucet otp OTP 1...
Dodavatel'ské faktary FAD/00.../2x
Odberatel'ské faktury FAO/00.../2x
Interné doklady ID mesiac/1 ....
Vnutropodnikové faktiry VN /00.../2x

Uttovna jednotka pre projektov méze vytvorit analytické uéty pre Bankové vypisy podla
potrieb.



Priloha ¢. 4 / Platobné karty

Platobné karty sa vydavajit k dactu:

Cislo bankového udtu

Zamestnanec

Prevzal - podpis

SK42 0900 0000 0000 6894 3646

Starosta obce

SK35 5600 0000 0065 2941 6003

Starosta obce
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